FAMILIENZENTRUM

LIEBFRAUEN HENNEF

Biirokraft auf 520 Euro Basis (m/w/d)

Das Team des Kath. Familienzentrums Liebfrauen sucht zum 01.04.2024 eine engagierte
Kollegin/einen engagierten Kollegen als Biirokraft (m/w/d) auf 520 Euro Basis.

Ihre Aufgaben umfassen u.a. die Unterstitzung des Leitungsteams bei administrativen Aufgaben, die
Organisation von Veranstaltungen und die Koordination des Bestellwesens.

Was wir uns wiinschen:

> Selbststandigkeit und Eigenverantwortung
» Zuverldssigkeit

» Vertrauensvolle Zusammenarbeit

» Sicherer Umgang mit MS Office

Was wir bieten:

Mitarbeit in einem aufgeschlossenen und engagierten Team
Die Moglichkeit eigene Ideen einzubringen und umzusetzen
Vergiitung nach KAVO in Anlehnung an den TVOD

Flexible Arbeitszeiten
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Wenn wir lhr Interesse geweckt haben, schicken Sie uns gerne eine Bewerbung an:

Familienzentrum Liebfrauen, Karin Heines, Frankfurterstrae 5H, 53773 Hennef
Tel.: 02242 5170

Email: familienzentrum@liebfrauen-hennef.de
http://www.familienzentrum-liebfrauen-hennef.de
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